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A Tutti gli Utenti della Scuola
Al Personale Docente e ATA

All’Albo Pretorio / Al Sito Web Istituzionale

OGGETTO: ORARI DI APERTURA DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA - A.S. 2023-2024.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Visto il D. Lgs. n. 165/2001
Visto il vigente CCNL scuola
Vista |'organizzazione del lavoro e dei servizi scolastici per I'a.s. 2023-2024
Tenuto conto della necessita di uniformare gli orari di accesso agli uffici agli standard delle PP.AA.
Tenuto conto altresi dell'intento dell’Amministrazione scolastica di venire incontro alle esigenze
delle famiglie
Viste tutte le norme in materia di sicurezza degli ambienti di lavoro

DISPONE
gli Uffici di Segreteria dell'ISTITUTO TECNICO STATALE “ Vincenzo Arangio RUIZ" sono
articolati come segue:

SEDE UFFICIALE DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA: Viale Africa 109-00144 ROMA

o ORARI DI ACCESSO AGLI UFFICI:

e Lunedi Martedi Mercoledi": dalle ore 08:00 alle ore 10:00

e Giovedi Venerdi dalle ore 12:00 alle ore 14:00

« Sabato gli Uffici sono chiusi al pubblico

o Il ricevimento del personale interno avverra, oltre ai normali orari, anche su appuntamento.
Gli Uffici sono altresi raggiungibili attraverso le seguenti modalita:
UNA CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DEDICATA: RMTD030005®@istruzione.it attraverso la
quale inoltrare eventuali richieste di informazioni ovvero istanze.
L'eventuale ricevimento del personale interno/esterno per particolari casi presso |'ufficio
del Dirigente scolastico o del Direttore amministrativo, potra avvenire su appuntamento da
richiedere tramite centralino al seguente numero 06121124080. E' fatto obbligo a tutti di osservare
le presenti disposizioni per tutti interni ed esterni.
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